Guatemala 30 de Diciembre de 2016
Informe 09-2016

Licenciado

Maximilianc Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie
mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrate
Administrativo por servicios Profesionales Numero 1013-2016 aprobado
mediante e! Acuerde Ministerial Numero 394-2016, correspondiente al mes
de Diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura numero 00172 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

- Asesorar en la correcta aplicacién de procesos administrativos en la
Delegacion de Recursos Humanos de las Artes.

- Asesorar a la Delegacion de Recursos Humanos de las Artes en la
elaboracién de dictdmenes y resoluciones.

RESULTADOS OBTENIDOS::

- Se apoyo en verificar la correcta aplicacién de procesos administrativos a
cargo de la Direccién de Recurses Humanos de las Artes del Ministeric de
Cultura y Deportes.

- Se dio Asesoria en la elaboracién de proyectos de dictamenes y
resoluciones administrativas de la Direccién de Recursos Humanos de las
Artes.
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Guatemala 30 de Diciembre de 2014
Informe 11-2018

Licenciado

Maximiliano Antonio Arauio v Araujo
Viceministre de Cultura

Su Despache

Estimado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie
mi Informe Fipal de Actividades, conforme a lo estipulade en el Contrato
Administrative por servicios Profesionales Numerc 1013-2016 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 394-2016, correspondiente al
periodo del 15 de Abril al 31 de Diciembre del presente afio.

- 8¢ dio Asesorfa en la elaboracidn de proyectos de dictAmenes y
resoluciones administrativas de la Direccldn de Recursos Humanos de las
Artes,

- Se apoyo en darle seguimiento a casos de jubilacién a cargo de la Direccidn
de Recurses Humanos de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

- Se apoyo en verificar la correcta aplicacién de procesgs administratives a
cargo de la Diveccidén de Recursos Humanos de las Artes del Ministerio de
Cultura v Deportes,

- Se apoyo en la revisién del Diario Oficial para llevar contrel de Ia
publicacién de disposiciones legales relacionadas con la Direccién de
Recurses Humanos.
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Cuatemala 30 de Diclembre de 2016
Informe 10-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo v Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despache

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie
mi Informe de Resultados de Actividades, conforme a lo estipulado en el
Contrate Administrative por servicies Profesionales Numero 1013-2016
aprobado mediante el  Acwerdo Ministerial Numerce 394-2016,
correspondienie al periodo del 15 de Abril al 31 de Diciembre del presente
afio.

- Se apoyo en verificar la correcta apHcacién de procesos administrativos a
cargo de la Direccién de Recursos Humanos de {as Artes del Ministerio de
Cultura y Deportes.

- Se dio Asesoria en la elaboracién de proyectos de dictimenes y
resoluciones administrativas de la Direccidn de Recursos Humanos de las
Artes,

- Se apoyo en darle seguimiento a casos de jubilacién a cargo de la Direccion

de Recursos Humanos de las Artes del Ministerio de Caltura y Deportes.

- Se apoye en la revisién del Diario Oficial para Hevar control de la
publicacién de disposiciones legales relacionadas con la Direccién de
Recursos Humanos.
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